UBND TiNH BINH DUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6: o6 /QD-HPTr Binh Duong, ngayeZ thang J-nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché té chirc va hoat djng
cia Truong Pai hoc Thu Dau Mot

CHU TICH HQI PONG TRUONG PAI HQC THU DAU MOQT

Can cu Luat Gido duc Pai hoc nam 2012;
Can ctr Luét stra d6i, bd sung mot sb diéu ciia Luét Gido duc Pai hoc nam 2018;
_Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/QD-TTg, ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng Chinh
pht v& viéc ban hanh Diéu 1é Trudong Pai hoc;

Cian ctr Quyét dinh s6 1953/QD-UBND, ngay 21/7/2017 ciia Chu tich Uy ban
nhan dan tinh Binh Dwong vé viéc thanh 1ap Hoi dong truong Dai hoc Thu Dau Mdt va
bd nhiém Chu tich Hoi dong truong Pai hoc Thi Dau Mot;

Theo dé nghi cia Thu ky Hoi dong truong Pai hoc Thu Dau Mat,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong cia
truong Pai hoc Thi Dau Mot.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Nghi quyet s6
01/NQ-HDTr, ngay 08/12/2017 cua Hoi dong truong Dai hoc Thu Déu Mot vé viéc ban
hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Hoi dong truong Pai hoc Thu Dau Mot; Quyet
dinh s6 123/QD-DPHTDM, ngay 02/02/2018 cua Hoi dong truong Pai hoc Thu Dau Mot
vé viéc Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia truong Pai hoc Thu Dau Mot.

Diéu 3. Hoi dong trudng Pai hoc Thi Dau Mét, Ban Gidm hiéu, cac don vi thude
Truong va cac ¢ nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH HQI PONG TRUONG
- Nhu Piéu 3;
- Luu: VT; Pang Website.

PGS-TS. Nguvén Vin Hiér







CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
T chirc va hoat dong cia truwong Pai hoc Thu Dau Mot
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so (06 /QD-HDT r, ngay 02/7/2019
ciia Hoi dong Truong Pai hoc Thii Dau Mot)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong cua Trudong Pai hoc Thu
Dau Mat.

2. Céc don vi, can bg, vién chirc, giang vién, nguoi lao dong, nguoi hoc trong
Nha truong va t6 chire, ca nhan ¢6 lién quan chiu sy diéu chinh cua Quy ché nay va
cac vdn ban chi dao, diéu hanh hodc quy dinh ting van dé cy thé do lanh dao
Truong ban hanh ma khong trai Quy ché nay.

Diéu 2. Vi tri phap Iy ciia Trudomg dai hoc Thi Dau Mot

1. Trudong dai hoc Thi Dau Mot dugc thanh 14p theo quyét dinh s6 900/QP-
TTg ngay 24/6/2009 cua Thu tuéng Chinh phu. La truong dai hoc cong lép. Co tru
s¢ chinh tai s6 6 Tran Van On, phuong Phu Hoa, thanh ph6 Thi Dau Mét, tinh Binh
Duong va co s¢ tai khu Cong nghiép — D6 thi Thét Hoa, thi x4 Bén Cat, tinh Binh
Duong.

2. S0 mang: La trung tam van hoa, gido duc va khoa hoc, cong nghé. Cung
cap nguon nhén lyc, san pham khoa hoc va cong ngh¢ c6 chat lugng phuc vu phat
trien kinh t€ xa héi va hoi nhap quoc té tinh Binh Duong, mién Péng Nam B¢ va ca
nudc.

3. Tam nhin: Tr¢ thanh truong dai hoc théng minh ¢6 uy tin trong nuée va
quoc té, vao top 350 dai hoc t6t nhét‘Chéu A, nguoi hoc c6 nang luc lam viéc trong
nudc va nudc ngoai (cong dan toan cau).

4. Muc tiéu téng quat: Phat trién theo dinh hudng ng dung, tr¢ thanh trudng
dai hoc da nganh, da linh vuc theo cac chuan muc qudc té tién tién, hién dai.

5. Triét Iy gido duc: Nghién ctru — Trai nghiém — Phuc vu céng dong.
6. Gia tri cot 16i: Khat vong —Trach nhiém - Séng tao.



Diéu 3. Chirc niing, nhiém vu
1. Churc nang:

Pao tao, bdi dudng nguf"m nhﬁn luc; nghién ctu khoa hoc, chuyén giao cong
nghé; thuc hién cac hoat dong tu van, kinh doanh, dich vu phu hop véi chirc nang
nhiém vu va quy dinh ctia phap luét.

2. Nhiém vu:

a) T6 chuc Dao tao dai hoc, thac si, tién si va dao tao, tdp huan ngén han c6
cap bang hoac khéng cap bang theo nhu cau ngudi hoe ¢ cac linh vuc theo du bao,
theo nhu cau xa hgi va nang luc cua Nha truong;

b) Nghién ctru, céng b khoa hoc va tb chirc trién khai cac hoat dong khoa
hoc, thue nghiém, ing dung, chuyén giao két qua nghién ciru vao thuc tién;

¢) T6 chirc cac hoat dong tur van, san xuét kinh doanh va céc hoat dong cung cép
dich vu khéac pht hop véi chirc nang nhiém vu va quy dinh cua phéap luat dé tao nguon
thu;

d) Khai thac ¢6 hiéu qua ngudn luc (nhan luc, vat luc, nén ting vin hoa,
thuong hiéu) dé thuc hién tot nhat chirc nang nhiém vu;

e) Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quyén tu chu dai hoc duge quy dinh tai
Luat Gido duc dai hoc, Diéu 1€ Truong dai hoc va cac quy dinh cia phap luét co lién
quan.

CI;IUOIEIG o
CO CAUTO CHUC

Piéu 4. Co céu tb chire ciia Trudng Pai hoc Thit Dau Mot

1. Hoi dong trudng. Thudng truc cia Hoi dong gém Chu tich va Phé Chi
tich.

2. Pang ty. Thuong truc Pang y gom Bi thu va cac Phé Bi thu.

3. Ban gi4m hiéu, gdm Hiéu truéng va cac Phé Hiéu truong, dimg dau la
Hiéu trudng.

4. Hoi dong khoa hoc va DPao tao, dimg dau 1a Cha tich Hoi dong.

5. Cac phong/Khoa/Trung tdm/Vién nghién ctru/Pon vi san xuét/Ban dé 4n.

6. Chuong trinh dao tao.

7. Céc tb chirc doan thé.



Piéu 5. Hoi dong truong

1. Hoi déng truong la t chirc quan tri, thuc hién quyén dai dién cua chu so
hiru va cac bén c6 loi ich lién quan.

2. Hoi dong trudng c6 15 ngudi, gbdm Chu tich, mot Pho Chu tich, thu ky va
céc thanh vién duge bau va duge co quan c6 thdm quyén chuin y/céng nhan theo
quy dinh cua phép luat.

3. Nhiém ky ctia H6i dong truong 14 5 nim.

4. Hoi dong truong hop dinh ky it nhat 03 thang mdt 14n va hop dot xuét theo
dé nghi cua Chu tich ‘Hoi dong truong, cua Hi¢u truong/Phé Hi€u trudng phu trach

hoiic cua it nhét 1/3 tong sb thanh vién Héi ddng truong. Cude hop Héi dong truomg
1a hop 1€ khi co trén 50% tdng s6 thanh vién du hop, trong d6 c6 thanh vién ngoai

truong.

5. Hoéi dong truong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da sé;
quyét dinh cua Hoi dong truong dugce thé hién bang hinh thirc nghi quyét hodc quyét
dinh.

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia Hoi dong truong

1. Hoi dong truong la co quan quan trj c6 thdm quyen cao nhét cua Truong Dai
hoc Thu Dau Mét, quyét dinh muc tiéu, chién luge, ké hoach phat trién toan dién cua
Nha truong va nhiém vu chinh tri hang nam. Giam sat v1¢c’ tuan thu cac quy dinh gua
phap luat, viéc thuc hién nhiém vu chinh tri va cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hi dong
truong.

2. Hoi dé)ng truong thuc hién cac nhiém vu, quyén han sau:

~ a) Quyét dinh muc tiéu, chién lugc, ké hoach phét trién dai han, ké hoach
hang ndm cua Nha trudng; Quyét dinh viée phat trién Truong dai hoc Thu Dau Mot
thanh Pai hoc Thu Dau Mdt;

b) Ban hanh chién luoc, quy ché tb chirc va hoat dong, quy che tai chinh, quy
ché dan chu, quy ché cong khai, quy ché quan 1y nhén sy, quy ché chi tiéu néi bd
ctia Nha truong truong;

¢) Quyét dinh phwong hudng tuyén sinh, m¢ nganh, dao tao, lién két dao tao,
hoat dong khoa hoc va cong nghé, hgp tdc quoc té€; chinh sach bao dam chat lugng
giao duc, hop tac giira Nha trudong véi cac ca nhan, don vi ngoai Trudng;

d) Quyét dinh vf% co ciu t6 chie, co ciu lao dong, thanh lap, sap nhap, chia,
tach, hop nhét, giai thé cac don vi thuge Truong, ban hanh danh muc vi tri viéc lam,
tiéu chuén va diéu kién 1am viéc cia timg vi tri; quy dinh vé tuyen dung, st dung,
quan Iy can bd, giang vién, vién chirc va nguoi lao dong; quyét dinh viéc bd nhiém
gido su, pho gido su;



e) Quyét dinh _va trinh co quan quén ly c6 thAm quyén ra quyet dinh cong
nhén, bdi nhiém, mién nhiém Higu trudng; bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém Phé
Hiéu truéng trén co s¢ dé xuét cia Hiéu truong; quyét dinh va té chtrc thuc hién
viéc bau Pho Chu tich Hoi dong truomg; quyét dinh chon Thu ky Hoi dong trucmg,
thong nhat vé chu truong dé Hiéu trurong phan cong, glao nhiém vu ddi véi céc chire
danh quan 1y 1anh dao thugc Truong, gidm doc, phé gidm dée chuong trinh dao tao;

f) T6 chirc dénh gia hidu qua hoat dong hang nim cta Cha tich Hoi dong
truong, Hiu trudng, cac Phé Hi¢u trudng; lay phleu tin nhiém d6i v6i Chu tich Hoi
dong truong, Hiéu trudng, cac Pho Hiéu trudng vao giira nhiém ky;

g) Quyét dinh chinh sach thu hut cac nguén luc dau tu dé phét trién truong;
chinh sach hoc phi, hd trg ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua bdo
c4o tai chinh hing nam, bao céo quyét toan kinh phi dbi véi cac ngudn thu hop phap
cua nha truong;

h) Quyét dinh chu truong, danh muc dau tur va sir dung tai san clia nha trudng;

i) Quyét dinh chinh sach tién luong, tién cong, tién thudng, quyén loi khac
cho cac chire danh lanh dao, chirc danh nghé nghiép, vi tri viéc lam theo chinh sach
tién luong chung ctia Nha nudc va theo két qua, hiéu qua cong viée; quyét dinh céc
ché do, dinh mirc tai chinh khac trong truong; ké ca dinh murc tai chinh cia céc don
vi thude truong;

k) Giam sat viéc thuc hién nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong trudng, viéc
tuan thu phéap luat, thuc hién quy ché dan chu trong Nha trudong va trach nhiém giai
trinh cua Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng; giam sat viéc quan ly, st dung tai

chinh, tai san cia truong; bao cao hang nim truéc hoi nghi vién chic vé két qua
gidm sat va két qua hoat dong ctia Hoi dong truong;

1) Tuén thu phap luat; chju trach nhiém trude phap luat, trude co quan quan ly
c6 thAm quyén va céc bén lién quan ve cac quyét dinh cia Hoi dong truong; thuc
hién cong khai, minh bach théng tin, ché d6 béo céo; chiu su thanh tra, kiém tra cia
co quan ¢6 thim quyen thyc hién trach nhiém giai trinh trong pham vi trach nhiém,
quyén han ctia Hoi dong trudong; chiu su gidm sat ctia x4 hdi, ca nhan va té chirc
trong Truong;

1) Hoi dong trudng quyet dinh cac van dé thudc thim quyen bang hinh thic
thao luén, g10' tay biéu quyét tai ky hop. Hodc cho y kién bing phleu d6i voi nhitg
ndi dung ldy ¥ kién bang phiéu khi khong t6 chirc ky hop.

m) Hoi dong trudong ty nhi¢ém cho Chu tich Hoi dong trucmg quyet dinh cac
cong vige thuge nhiém vy, quyén han ctia Hoi dong truong va bao cdo voi Hoi dong
trong ky hop gan nhét, trir cac cong viée quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 diéu
nay va viéc Quyét dinh nhan su Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng, Phé Chi tich Hoi
dong truong.
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Piéu 7. Chi tich Hoi dong truong

1. Chu tich H6i ddng trudong c6 trinh do tién si, c6 phdm chét chinh tri, dao
duc tot ¢6 uy tin cao trong va ngoai truong, c¢é nang luc thuc tién vé quan tri dai
hoc; da tirng gitt chirc vu Hiéu truéng hodic Phé Hiéu trudng; ¢ di sic khoe dé lam
viéc.

2. Chu tich Hoi dong truong do Hoi dong truong bau trong s6 cac thanh vién
Hcf)i' dong truong. Chu tich Hoi dong truong duge bau theo nguyén tac da so6, bd
phiéu kin va dugc UBND tinh cong nhan.

3. Chu tich Hoi déng truong khong kiém nhiém céc chire vu quan Iy khéc.

4. Chu tich Hoi dong truong c6 thé ty quyen bang véan ban cho Pho Chu tich
Hoi dong truong quyét dinh cac cong viéc thude thdm quyén, trach nhiém cta minh.
Vén ban uy quyén phai duge gui dén UBND tinh Binh Duong va thong bao cong

khai trudc cac thanh vién Hoi dong truong. Nguoi duge Gy quyén cb trach nhiém
bao cao lai véi Chu tich Hoi dong truong nhitng ndi dung va cong viéc da thuc hién.

Piéu 8. Phé Chii tich Hoi dong triwromg

1. Phé Chi tich Hi dong trudng c6 pham chét chinh trj, dao dic tdt, cé uy
tin trong va ngoai trudng, ¢ nang luc thuce tién vé quan tri dai hoc; da timg gitr chirc
vu lanh dao don vi cap phong/khoa/trung tam thudc truong, c6 du suc khoe dé lam
Viéc.

2. Phé6 chu tich Hai dong truong do Chu tich Hoi dong truong gioi thigu trong
s6 cac thanh vién Hoi dong truong dé Hoi dong trudng bau theo nguyén tic da so,
bo phiéu kin, dugc UBND tinh céng nhén. Phé Chu tich Hoi ddng truomg khong
kiém nhiém céc chirc vu quan ly khac.

3. Phé Chu tich Hoi dong truong lam nhiém vu cla thanh vién Hoi dong
truong va cac cong viéc theo phan coéng, iy quyén cua Chu tich Hji dong truong.

Piéu 9. Thanh vién Hji dong truong

1. Thanh vién Hoi dong trudng bao gém thanh vién trong truong va thanh
vién ngoai truong. Thanh vién duong nhién gém: Bi thu Pang uy, Hiéu truéng, Chu
tich Céng doan, dai dién ban chip hanh Poan thanh nién; dai biéu dugc bau chon
thong qua héi nghi dai biéu dai dién cho cac khdi: Phong ban, Khoa hoc tu nhién va
k¥ thuat, Khoa hoc xa hdi va nhan vén, cac Trung tdm va Vién nghién cu. Thanh
vién ngoai trudong la dai dién co quan quan ly gido dyc, khoa hoc, dai dién nguorl s
dung lao dong hay co quan quéan Iy c6 tam anh huéng dén hoat dong két ndi gilta
Nha truong véi ngudi sir dung lao dong; nha khoa hoc hodc doanh nhan duoc bau
théng qua hoi nghi dai biéu.

2. Thanh vién Ho6i ddéng trudong thue hién va chiju trach nhiém vé nhiém vu
cua Hoi dong truong do Chu tich Hi dong trudng phan cong va nhiém vu khéc theo
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quy dinh cta phap luét, tham gia day du cac phién hop cua Hoi dong truong, chiu
trach nhiém vé viéc thyc hién nhiém vy va quyén han ctia minh.

3. Viéc kién toan, thay d6i thanh vién Hoi dong trudong thue hién theo quy
dinh cua Luat gido duc dai hoc.

Piéu 10. Thr ky Hji ddng trudng

1. Thu ky Hoi dong trudng c6 trinh d§ thac si tré 1én, da timg gitr chire vy lanh

dao don vi, do Chu tich hdi dong trudng gi6i thiéu trong s6 cac thanh vién Hoi ddng
truong va bd nhiém khi duoc trén 50% thanh vién Hbi dong trudmg ddng y.

2. Thu ky Hoi dong truong khong kiém nhiém céc chire danh quan ly khac.
Diéu 11. Ban giam sit cia Hoi dong truwong
1. Ban gidm sat 1a by phan gitp viéc cua Hoi dong truong, c6 tir hai dén ba

nguodi, trong do co it nhit mét ngudi 1a thanh vién Hoi dong trudng, do Chu tich Hoi
dong truong gioi thiu va ra quyét dinh thanh lap, bd nhiém khi duoc trén 50%

thanh vién Hoi ddng truong dong y.

2. Ban giam sat ¢4 nhiém vu gitp Hoi dong truong giam sat thuong xuyén viée
thyc hién céc nghi quyet quyet dinh ctia Hoi ddng truong; thdm dinh va bdo cédo Chu
tich Hoi dong truong vé cac ndi dung ma Hiéu trudng trinh Hoi dong truong thong
qua. Thuc hién céc cng viéc khac theo phén cong ctia Hoi ddng truong.

Piéu 12. Pang iy

1. Pang iy 1a t6 chirc chinh tri, lam cong tac chinh tri tu tudng va lanh dao
dang vién, vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc va cac tb chire doan thé thye hién
nhiém vu chinh tri do Héi dong trudng dé ra va nhiém vu do t6 chirc Pang cép trén
giao.

2. Pang 1y hoat dong theo Piéu 18 Bang cOng séan Viét Nam, cac quy dinh
ctia phép luat va huéng dan clia t6 chirc Pang cap trén.

Piéu 13. Hoi dong khoa hoc va dao tao

Chu tich hoi dong Khoa hoc va Dao tao 1a nguoi diung dau Hoi dong Khoa
hoc va Pao tao, lanh dao H6i dong thao lu&q va dé ra cac ndi dung tu van, phan bién
vai Lanh dao truong vé chién luge phét trién, vé dao tao, nghién ctru khoa hoc va
cac ché dg, chinh sach trong hoat dong dao tao va khoa hoc cong nghé cia Nha
truong.

Piéu 14. Cac tb chirc doan thé

1. TS chirc doan thé ciia Trudng dai hoc Thu Dau Mot gom c6 Cong doan,
Doan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh va Hoi sinh vién, 1a t6 chirc Chinh tri - X&
héi trong trudong hoc.



2. T4 chirc doan thé hoat dong theo Luat, Diéu 1¢, céc quy dinh cua phap luat
va huéng dan cia td chirc cép trén. C6 nhiém vu tip hop, dao két va lanh dao doan
vién, hoi vién td chirc minh chdp hanh phép luét, chap hanh quy dinh ctia Nha
truomg, chip hanh quy dinh cia t6 chic minh va déng thuan thuc hién nhiém vu
chinh tri ciia Nha truong; thyc hién nhiém vu cia t6 chirc minh theo Ludt, Piéu 1é

va huéng dan cia cap trén.

Piédu 15. Tiéu chudn nhin sy Hiéu truéng, trinh tu, thi tuc Hi ddng
trromg quyét dinh nhan sw Hiéu trudong

1. Hiéu trudng c6 trinh d6 tién si, c6 phdm chét chinh tri, dao dtrc tét cd uy
tin cao trong va ngoai truong; cd nang luc du bao, tu duy chién lugce va téng két
gido duc; c6 nhan thirc sau sic vé tu chi dai hoc, c6 kha nang tao nguon thu hop
phap dé tu chi tai chinh; d4 timg gilr chure vu lanh dao don vi cap phong/khoa/trung
tam thudc trudng, ¢ du strc khoe dé lam viée va ndm trong quy hoach chirc danh
hiéu truéng da duoc Tinh ty thong nhat.

2. Hoi dong truong quyét dinh nhén sy Hi¢u trudng bang hinh thirc bau theo
nguyen tic da s6, bo phleu kin. Cin ctr két qua bau chon, Hoi dong trudng giri hd so
dén UBND tinh d cong nhan.

Piéu 16. Tiéu chuin, trinh tw, thi tuc bd nhiém Phé Hiéu truwéng

1. Pho Hiéu trucrng c6 trinh do tién si, co phém chét chinh tri, dao duc tét, c6
uy tin cao trong va ngoai truong; cd nang lyc thyuc tién vé quan tri dai hoc; c6 nhén
thire sdu sic vé tu chi dai hoc; dd kinh qua chic vu lanh dao don vi cap
phong/khoa/trung tam thude truong, c¢é du sirc khoe dé lam viéc va nim trong quy
hoach chirc danh Pho Hiéu trudng d dugc Tinh ty thdng nhét.

2. Hai dong trudong ra quyét dinh bo nhiém Pho Hiéu trudng sau khi dé dugc
it nhat 2/3 thanh vién Ho6i dong truong dong y bang hinh thire bé phiéu kin.

) J ] Chwong II1 ) ) X
THAM QUYEN, TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 17. Nguyén tic lam viéc

1. Cha tich, Pho chu tich Hoi df‘mg; Bi thu, Pho Bi thu Pang uy; Hiéu truong,
cac Phé Hiéu trudng goi chung la Lanh dao truimg Lanh dao truong lam viéc theo
nguyén tac tép trung déan chu; giai quyet cong viéc theo ding pham vi trach nhiém,
dung thim quyén, ding phap luét. D6i véi cac cong viée phat sinh ngoai ké hoach,
ngoai quy dinh va quy ché ctia Nha truong thi Hiéu truong, cac Pho Hiéu trudng
bao cdo Chu tich Hoi dong trudng & quyét dinh.

2. Chu tich H61 dgng truong la nguoi dimg dau Hoi dong trudng va dimg dau
Nha truong, truc ti€ép diéu hanh Hoi dong dé ra nhiém vu chinh tri cuia Nha truong;
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thay mat Hoi don,g> giam sat viéc thyc hién nhiém vu chinh tri; cho chu truong, y
kién dbi vi cac van dé phat sinh ngoai quy ché, ngoai ké hoach, ngoai ché dé chinh
sach da ban hanh.

3. Hiéu truong/Phé Hiéu truéng phuy trach 1a ngudi dai dién theo phép luat
ctia Nha trudng, ciing véi cac dong chi Phé Hiéu truong diéu hanh hoat dong nhim
thuc hién nhiém vu chinh tri do Héi dong truong dé ra, phu hop véi quy dinh cua
phéap luat; chiu trach nhiém truée Hoi dong truong va trude phép luét vé hoat dong
cua Nha truong.

4. Ph6 Hiéu trudng la nguoi gitp viée cho Hiéu truéng, dugc phén cong phuy
trach mot hay nhiéu linh vuc céng tac va truc tiép theo d&i cac don vi truc thudc
theo quyét dinh phén céng nhiém vu.

5. Quan h¢ gilra cac Ph6 Hi¢u trudng 1a quan hé dong cap. Tiung Phé Hiéu
truong chu dong giai quyet cong viéc thudc linh vuc duge phan céng, phu trach.
Néu van & c6 lién quan dén nhiém vu cua Phé Hiéu tru'orng khac thi cha dong phdi
hop v6i Phé Hiéu truong dé dé giai quyet Truong hop gitra cac Pho Higu trudng
con c6 y kién khéc nhau hodc doi véi nhitng van dé vuot qué tham quyén thi béo
cao kip thdi véi Chu tich Hoi dong trudng dé chi dao giai quyét hodc duwa ra cude
hop giao ban lanh dao gan nhat;

6. Van phong 1a b phén lam cong tac hanh chinh, tong hop; déng thoi lam
nhiém vu van phong Hdi dong truong va van phong Pang uy, do thu ky Héi dong
trrong phu trach. Van phong lam dau moéi glup vige Lanh dao truong chi dao diéu
hanh hoat dong va thuc hién d6i ndi, déi ngoai thong sudt.

7. Phong/ban 14 co quan chuyén mén, chiu trach nhiém tham muu va t6 chirc
thue hién cac chirc ndng, nhiém vu chuyén mén theo ting linh vye.

8. Khoa la don vi co sd, 1a mét cép quan ly hanh chinh cta Nha truong, chiu
trach nhiém xay dung va to chic thuc hién toan dién cac mat hoat dong cua Nha
truong & cap khoa.

9. Trung tAm 1a don vi phuc vu, xiy dung va thuc hién ké hoach cta don vi
minh nham phuc vu hoat dong chung cua Nha truong.

10. Vién va Trung tim Nghlen ctru — Thuc nghiém la don vi c6 chirc nang
nghién ctru, mg dung va chuyen giao khoa hoc; thuc hién chirc nidng, nhiém vu theo
quyét dinh thanh 1ap, quy che t6 chirc hoat ddng; chu dong xay dung va thuc hién ké
hoach clia don vi minh nhdm phuc vu hoat ddng chung ctia Nha trudng.

11. Chuong trinh dao tao 1a don vi thudc khoa, 14 cép quan ly hanh chinh cta
Nha truong. Giam déc chuong trinh dao tao chiu su diéu hanh, quan 1y va giam sat
cta lanh dao khoa; dong thoi c6 thim quyén va trach nhiém doc 1ap tuong doi voi



lanh dao khoa trong viéc quan ly, phan c6ng nhiém vu giang vién diéu hanh chuyén
mon cua chuong trinh dao tao.

12. Vién chrrec, ngum lao d6ng chap hanh céc quy dinh cta Nha trudng va su
phéan cong, diéu dong, giao viéc clia trudng don vi, clia giam ddc chuong trinh dao
tao va cuia Lanh dao truong; thuc hién cac nhiém vu theo quy dinh cia Luéat vién
chire, Luat Gido duc dai hoc, B6 luat Lao dong, hop déng lam viéc va cac quy dinh
khac ctia phap luat vé chirc ning nhiém vu ciia vién chirc, ngudi lao déng.

13. Vién chure, ngudi lao dong duge giao quan ly, sir dung tai sén ctia Truong
néu dé xay ra hu hong, mat mat thi phai bdi thudng.

14. Quan hé gifra céc don vi la quan hé dong cap Trong qua trinh thuc hién
chtre néng, nhiém vy, trudng cac don vi chu dong trao d6i thong tin, hd tro, horp tac
v6i nhau. Néu van dé c6 lién quan dén nhiéu don vi thi truong don vi dugce giao chu
tri ¢6 trach nhiém chi dong trao doi, ban bac thong nhat cach giai quyét véi trudng
don vi c6 lién quan, khong dé ach tic cong viée. Trudong hop truong cac don vi
khong théng nhét cach giai quyét thi bao cao Lanh dao truong quyét dinh.

Piéu 18. Thim quyén, trach nhiém cia Chi tich Hdi dong trwdomg
1. Thye hién thdm quyén va trach nhiém cia Hoi ddng trudng

Chu tich Hoi dong truong thyc hién cac nhiém vu nhu thanh vién Hoi dong
truong va cac nhiém vu, quyén han ctiia Chi tich Hoi ddng truong nhu sau:

a) Triéu tdp va chi tri cac cude hop ciia Hoi dbng truong;

b) Quyét dinh ndi dung trinh ra ky hop;

c) Diéu hanh Hoi déng trudng thue hién nhiém vu;

d) Cac cong viéc theo tiy nhiém ciia Hoi dong trudng;

e) Thay mat Hoi dong truong nhan xét, danh gia, phan loai mirc d¢ hoan
thanh nhiém vu d6i vdi chic danh Hi¢u trudng, Pho Hiéu trudng, Phé Cha tich va
Thu ky Hoi dong truong.

e) Thay mat Hoi dong truong bao cao voi UBND tinh va cac co quan cp trén
vé hoat dong ctia Hoi dong theo ché d6 quy dinh;

f) Cing véi cac thanh vién Hoi dong truomg thong nhit chuong trinh, ké
hoach cong tac dinh ky, bao dam phdi hop nhip nhang giira cong tic quéan trj cua
Hoi dong trudng véi cong tac didu hanh ciia Hiéu trudng va cong tac 1anh dao chinh

tri tu tudng cua Pang uy;

1) Thyuc hién quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh cua Luét Gido duc
dai hoc va cac vdn ban cd lién quan téi tham quyén, trach nhiém cia Hoi dong
truong.



2. Thye hién nhiém vu ciia ngudi dimg dau Nha truong:

a) Chu tri hop lanh dao Trudng va céc hoat dong quan trong cua Truong nhu:
Hoi nghi kiém diém tap thé va c4 nhan quan ly lanh dao; hoi nghi so két, tong két
nam hoc; cac cudc hop lién tich véi cac t6 chirc doan thé; hoi nghi vién chirc; 1€ ky
niém thanh lap Truong ..

b) Truc t1ep cho chu truong, y kién dé Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truéng didu
hanh, giai quyét céc vin @& phat sinh ngoai chuong trinh, ké hoach da thong qua;
quyét dinh céc ché d6 chinh sach ngoai quy ché, quy dinh ctia Nha trudng trén co s&
phu hgp quy dinh ctua phap luét;

d) Tryc tiép chi dao va phé duyét chu truong céc mang hoat dong tao tién dé
cho viéc thyc hién tur chu dai hoc, tu chu tai chinh, dau tu co sé& vat chat va céac hoat
dong thuc day chuyén giao cong nghé;

e) Thay mat 1anh dao truong hodc phéan cong trong lanh dao Trudng thay mat
ky két bién ban ghi nhd, ké hoach hop tac véi cac dbi tac ngoai Trudng.

Piéu 19. Thim quyen, trach nhiém cia Hiéu truwéng/Phé Hiéu truwdng
phu trach
1. T6 chirc thuc hién nhiém vu ciia Nha truong theo quy dinh cua phép luat,

quyét dinh cua Hoi dong truong; Phén cong, uy quyén hodc trao d6i, théng nhét véi
cac Phdo Hiéu truong dé didu hanh viéc thuc hién chirc nang nhiém vu cua Nha

truong.

2. Chu tri cudc hop véi cac Phé Hiéu trudng, véi lanh dao cac don vi dé trién
khai cong viéc.

3. Ky céc van ban theo tham quyén, uy guyén, phan cong cho Pho hiéu
truong, truong don vi ky thay, ky thira Iénh mét s6 van ban phu hop véi chire ning,
nhiém vy;

4. Xay dyng céc quy dinh dé quan ly, diéu hanh don vi theo quy dinh cua
phap luét, dam bao viéc thuc hién quy ché dén chu.

5. Théng tin dén can b, vién chirc, ngudi lao dong vé cac ché do chinh sach
ctia Pang, Nha nude va cac van dé lién quan dén hoat dong cua Nha truong.

Piéu 20. ThAm quyén, trich nhiém ciia Phé Hi¢u truéng

1. Phé Hiéu truong chi dao, diéu hanh céc hoat dong theo quyét dinh phan
cong nhiém vy hodc theo van ban uy quyén va chiu trach nhiém truée Chu tich Hoi

dong trudng, trude tap thé 1anh dao Truong va trude phéap luat vé céc quyet dinh cua
minh. Ky van ban theo phan cong trong lanh dao, theo van ban iy quyén.
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2. Mbi Pho Hiéu truéng duge phén céng phu trach mot hodc mot s6 linh vuc
cbng tac; phu trach mot so don vi va chiu trach nhiém toan dién vé linh vuc hoat

dong va cac don vi ma minh dugc phan cong phu trach;

3. Pho Hi¢u truéng dugc phén cong la nguoi phat ngén cua Nha truong co
trach nhiém cung cap thong tin cho t chirc va cé nhéan theo quy dinh cua phap ludt.
Noi dung thong tin phai dugce bao cdo Chu tich Hoi ddng trudng trude khi cung cép,

phat ngon.

Piéu 21. Thim quyén, trich nhiém ciia treéng phong/ban chuyén mén
(goi chung la truwéng phong)

1. Chiu trach nhiém truéc Lanh dao truong vé toan bd hoat dong ciia don vi
minh phu trach;

2. Ndm vimg chuyén moén nghiép vy; chui dong xay dung noi dung, chuong
trinh, ké hoach hoat dong; trién khai, phan cong, huéng din cap phé va vién chir,
nguoi lao dong trong don vi thue hién cong viéc thude chirc ndng, nhiém vu cua don
vi minh.

3. Nam chic tinh hinh nhiém vu, ndi dung cong tac cua don vi va kip thoi bao

c4o vdi Lanh dao truong vé cac van dé lién quan dé bao dam qua trinh quan ly diéu
hanh gilra I1anh Lanh dao trudng va lanh dao phong dugce thong sudbt, thdng nhat.

4. Chu dong tham muu cho Lanh dao trudng ban hanh cac vin ban quan ly; t6
chirc trién khai thuc hién nhiém vu ctia don vi minh pht hop véi ké hoach, dinh
hudng phat trién ctia Nha truong;

5. Quan ly, phén céng nhiém vy, nhan xét, danh gia, dé xuat bd nhiém, mién
nhiém hodc cham dit hop ddng lam viéc, hop ddng lao dong dbi voi vién chire,
nguoi lao dong don vi minh theo dung trinh tu, thu tuc va cac quy dinh hién hanh.
Chua déng phoi hop véi Phong Tb chirc xdy dung ké hoach dao tao, boi dudng
chuyén mén, nghiép vu, chinh tri cho vién chirc don vi minh.

‘ 6. Thl_IC"hiérl nhiém vu chinh tri va cac nhiém vu kt’xéc theo nghj quyét cua Hoi
dong truong, t6 chitc Pang, cac Poan thé va chi dao truc tiép cuia Lanh dao truong.

7. Xay dung quy ché lam viéc cua don vi minh trinh ldnh dao Trudng phé
duyét dﬁ lam cén cir quan })’f, dieu hanh hoat dong don vi. Pam bao viéc thuc hién
quy ché déan chu va doan két trong don vi.

8. Giai quyét nhitg dé xuét, kién nghi clia cic c4 nhén trong va ngoai Truong
vé nhitng viéc ¢6 lién quan dén nhiém vu duoc giao; trinh Léanh dao truong nhimg
viéc vuot thim quyén hodc nhiing viéc dd phdi hop giai quyét nhung y kién chua
thong nhat.

11



Piéu 22. Thim quyén, trich nhiém cia Chanh Viin phong

1. Ngoai thAm quyén va trich nhiém nhu quy dinh tai Diéu 21 Quy ché nay,
Chénh Vian phong c6 tham quyén va trach nhiém sau:

a) Tong hop béao cao nhanh, bao céo so két, tong két hoat dong ciia Nha
truomg. Chuyén tai thong tin chi dao, didu hanh cta lanh dao Truong tdi cac ca
nhén, don vi ¢6 lién quan;

b) Téng hop cac kién nghi, dé xuét cta cac don vi dé trinh Lanh dao truong
cho y kién chi dao, phé duyét;

c) Phéi hop véi cac don vi chuyén mén chudn bi ndi dung cac cudc hop, hoi
nghi do Lanh dao truong chu tri;

d) Thira 1énh Pho6 Higu truong phu trach ky glay glm thiéu, cong 1énh di cong
tac, lich 1am viéc, phiéu chuyén vin ban, thu moi, gidy moi trong ndi b truong; ky
sa0 y, sao luc vén ban va cac van ban khac khi dugc phén céng. Chanh Vén phong
dugce phép phéan cong, Uy quyén cho cac Pho Chanh van phong ky thay cac van ban
néu trén;

e) Tham muu Lanh dao trudng c4c van ban nhim dén déc, nhic nho, chén
chinh viéc thuc hién quy che, thuc hién céc nhiém vu ma Lanh dao truong da phén
cong, chi dao.

2. Giai quyét cac cong viéc khéc theo phan cong ciia Lanh dao truong.

Piéu 23. ThAm quyén, trach nhiém ciia trwéng khoa

1. Lam cong tac quan Iy va diéu hanh hoat déng chung ctia khoa; diéu phoi
hoat dong gitra cac chuong trinh dao tao dé dam bao khai thac hiéu qua ngudn lyuc
trong khoa; chi dong xay dl_r,ng ndi dung, chuong trinh, ké hoach hoat dong hang
nam va dai han; phé duyét ké hoach phén coéng nhiém vu chpyén mon, thinh giang
cua cac chuong trinh dao tao va giam sat viéc thuc hién céc ké hoach nay.

2. Nim chéc tinh hinh nhiém vy, ndi dung céng tic cua khoa, cua timg
chuong trinh dao tao va kip thoi bao cao véi Lanh dao truong vé cac vin dé lién
quan d bao dam qué trinh quan ly diéu hanh giita Lanh dao truong va lanh dao
khoa dugc thong sudt, thong nhat. Chju trach nhiém truéc Lanh dao trudng vé hoat
dong chung cua khoa va lién ddi vai giam doc/pho giam ddc chuong trinh dao tao
chiu trach nhiém trude lanh dao truong vé chit lugng hoat dong ciia timg chuong
trinh dao tao trong khoa.

3. Chu dong tham muu cho Lanh dao truong ban hanh cac van ban quéan ly
gén voi chirc nang nhiém vu cua khoa

4. Cung véi Bi thu chi b va td chirc Doan thé 1am cong tac chinh trj tu tudng,
cong tac sinh vién thudc khoa minh.
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5. Cung véi giam d6c chuong trinh dao tao quan ly, sir dung, nhén xét, danh
gla pha.n cong, diéu phéi vién chirc thyc hién nhiém vu trong pham vi khoa; cung
vdi giam doc chuong trinh dé xuit bd nhiém, mién nhiém hodc chidm dut hop dong
lam viéc ddi véi vién chuc trong khoa theo dung trinh ty, thu tuc va cac quy dinh
hién hanh; chi dong phoi hop véi Phong To6 chirc xay dung ké hoach dao tao, boi
dudng chuyén mon, nghiép vu, chinh tri cho vién chire trong khoa.

6. Xay dung quy ché hoat d6ng ciia khoa trinh 1anh dao truong phé duyét dé
lam can ctr quan ly, diéu hanh hoat dong don vi. Pam bao viéc thuc hién quy ché
dan chua va doan két trong don vi.

7. Giai quyét nhiing dé xuét, kién nghi ciia cac ca nhan trong va ngoai Trudng
vé nhiing viée c6 lién quan dén chirc néng, nhiém vy dugc giao; trinh Lanh dao
tru'ong nhimg viéc vuot tham quyen hodc nhimg viéc da phdi hop véi don vi khac
giai quyét nhung y kién chura théng nhét.

‘8. Thuc hl@l‘} nhiém vu chinh tri va cg’tc nhiém vu khac theo nghi quyét cua
Hoi dong truong, t6 chire Dang, cac DPoan thé va chi dao cua lanh dao Truong.

Piéu 24. ThAm quyén, trach nhiém cia giam doc cac trung tAm, vién

1. Thue hién quyén tu chu theo quyét dinh thanh lap, quy ché té chirc va hoat
dong.

2. Chép hanh quy dinh ctia Nha nuéc vé thu chi tai chinh, ché do ké toan va
cac quy dinh khéc cé lién quan. Thuc hién ding quy dinh ctiia Nha nuéc vé tuyén
sinh, dao tao thudc chirc nang nhiém vu cuia minh.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong bao dam hiéu qua va hai hoa
gitra lgi ich don vi v6i loi ich chung cia Nha truong. Phuc vu cac hoat dong theo ké
hoach chung ctia Nha truong.

4. Xay dung quy ché hoat dong, quy ché chi tiéu ndi bo ciia don vi minh trinh
lanh dao truong phé duyét dé 1am cin cir quan ly, diéu hanh hoat dong. Pam bao
viéc thuc hién cong khai, dan chu va doan két trong don vi.

5. Chiu trach nhiém truéc lanh dao Trudng va trude phap luat vé toan b hoat
dong cua don vi minh.

Piéu 25. Thim quyén, trach nhiém ciia thr ky Hi dong trudng

1. Thu ky Hoi dong trufmg ]a ngudi truyén dat y kién chi dao ctia Lanh dao
truong tdi cac ca nhan, don vi cé lién quan; thuc hién cac cong viéc khac glup viéc
cho Chu tich Hoi dong truong va Ban Giam hiéu thuc hién trach nhiém va quyén
han.

2. Thuc hién nhiém vu cua thanh vién Hoi dé)ng trudng va cac cong viéc sau:
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a) Téng hop thong tin vé hoat dong cua Truong bao cao Chu tich Hoi déng
truong;

b) Chuén bj chucmg trinh, tai lidu, gt gidy moi hop va lam thu ky cac cude
hop ctia Hoi ddng; xdy dung, hoan chinh, luu trit cic vin ban cia Hbi dong trudmg;

c¢) Tham du cac cudc hop do Chu tich Hoi dong truong chu tri.

d) Trinh Lanh dao truong ky ban hanh vian ban theo phan cap.

3. Cac nhiém vu khéac do Chu tich Hoi dong truong giao.

Piéu 26. Tham quyén, trach nhiém ciia phé truéng cic don vi

1. Pho trudng don vi 1a nguoi gitp viée cho trudng don vi, thuc hién nhiém
vu theo phan cong cua trudng don vi.

2. Thay mit truéng don vi truc tiép quan ly, diéu hanh cac mang cong viéc
dugc phéan cong va chiu trach nhiém trude trudng don vi vé két qua thuc hién nhiém
vu dugc giao.

Piéu 27. Thim quyén, trach nhiém ciia giam déc chwong trinh dao tao

1. Giam dbc chwong trinh dao tao 1a nguoi dimg déu chuong trinh dao tao,
chiu trach nhiém chinh vé xay dung, cép nhat va phat trién chuong trinh do tao, t6
chire dao tao, phan cong chuyen mon, trién khai cac hoat dong dam bao chét luong;
td chirc cho giang vién, sinh vién nghién ctru khoa hoc, thuc hanh ]:huc tap; kiém tra,
giam sat cong tac giang day cua giang vién theo chuong trinh, ké hoach ctia Khoa,
cua Nha truong.

2. Chu dong phdi hop va chip hanh viée diéu phdi hoat dong giita cic chuong
trinh dao tao cua lanh dao khoa. Trinh lanh dao khoa phé duyét ké hoach phan céng
chuyén mén, thinh giang.

3. Dé xuit, phéi hop lanh dao khoa t6 chire sinh poat chuyén n}c“)n, du gio,
thao giang cac giang vién trong chuong trinh dao tao dé nang cao chat lugng bai
giang. Panh gia chuyén moén cua giang vién trong khoa.

Piéu 28. Trach nhiém va quyén han ciia vién chirc, giang vién

1. Vién chire, giang vién, nguoi lao dong hudng quyén loi va thue hién nhiém
vu theo Ludt Vién chirc, BY luét Lao dong, hop dong lam viée, hop dong lao dong
va sy phén céng cua lanh dao don vi. Chap hanh quy ché, cac quy dinh cua Nha
truong. Bao cdo ket qua viéc thuce hién nhiém vu va chju trach nhiém trudce lanh dao
don vi vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Vién chirc ¢6 nhu ciu duge hoc tap, boi duéng nang cao trinh do, tham gia
héi thao, hoi nghi, thinh giang, nghi phep, nghi giai quyét viéc riéng ... phai dugc su
dong y ctia 1anh dao don vi trude khi d€ nghi Lanh dao truong phé duyét.
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. Chtro’ng v ) )
C}-IE DO'HOI HQP,_ THON’G TIN pAO Cf}O,
TIEP KHACH, PI CONG TAC, THINH GIANG

Diéu 29. Hop linh dao truong

1. Lanh dao trudong hop mdt thang mot 1an. Trudng hop can giai quyét ngay
c4c van @ lién quan dén thdm quyén cta Lanh dao trudong thi Chu tich Hoi dong
trudng s& tridu tap cudc hop dét xuét. Thu ky Hoi dong trudng va Trudng phong To
chic cung du hop. Cac cude hop do Chu tich Héi dé)ng truong chu tri thi Thu ky
Hoi ddng ghi bién ban va tham muu vin ban chi dao.

2. Hiéu truong, Pho Hiéu trudng cha tri cac cudc hop véi lanh dao cac don vi
dé trién khai thuc hién nhiém vu. Cac cudc hop do Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng
chu tri thi 1anh dao don vi c6 lién quan ghi bién ban va tham muu van ban chi dao
theo nguyén tic: Noi dung chi dao thudc linh vuc nao thi phong chuyén mén phu
trach truc tiép linh vuc d6 thuc hién; néi dung chi dao téng hop do Chanh van
phong va Thu ky Héi dong truong phdi hop thuc hién; Noi dung cudc hop ban vé
nhan su do Trudng phong to chirc ghi bién ban.

3. Pau nam hoc, Lanh dao trudng hop voi Cong doan, Poan thanh nién, Hoi
sinh vién dé nghe va cho y kién théng nhét vé két qua va ké hoach hoat dong cua td
chirc doan thé.

Diéu 30. T6 chirc hop, hdi nghi cia cic don vi trye thude

1. Truéng don vi, giam doc chuong trinh dao tao quyét dinh tridu tip va chu
tri cac cudc hop, hoi nghi dé trién khai hoac téng két cong tac, thao luin chuyén
mon, ... thudc linh vuc quan ly ciia minh.

2. Cac cudc hop, héi nghi ma trudng don vi théy can ¢6 su tham gia cia Lanh
dao truong dé kip thoi chi dao thi dang ky voi Vin phong.

Piéu 31. Ché @6 thong tin bao co

1. Céc don vi phai Iuu giit s6 liéu, tong hop thong tin va xay dung cac loai béo cao
sau:

a) B4o céo phuc vu cac cudc hop gitta 1anh dao Nha trudng va lanh dao cac don vi;

b) Béo céo so két hoc ky 1, bao cdo tong két nam hoc;

¢) Céc béao cao nhanh, bao cao chuyén dé dé kip thoi cung cip théng tin, sb
liéu theo yéu cau cua lanh dao Truong.

2. Thoi gian giri timg loai bao cdo s& duge Vin phong thong bao cu thé.
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3. Tuy theo ndi dung yéu céu cua timg linh vyc ma Lanh dao trudng giao cho
phong chuyén mén hodc khoa chu tri tong hgp bdo céo nhanh, bao céo chuyén dé dé
phuc vu cho quan ly, diéu hanh hoat dong cua Lanh dao truong.

Diéu 32. Tiép khach ciia Lanh dao trudng

1. Khach dang ky lam viéc v6i Lanh dao trudng thi Chénh vén phong va Thu
ky Hoi dong ph01 hop nam ndi dung dé trinh Lanh dao trudng tiép, giai quyét hoic
lly quyén tiép, giai quyét.

2. Khach dang ky lam viéc v6i don vi nao thi trudng don vi d6 tiép va giai
quyét theo chirc ning nhiém vu. Néu ngoai pham vi quyén han thi théng bao cho
Vin phong dé bao céo Lanh dao truong quyét dinh.

Piéu 33. Pi cong tac

1. Vén phong c6 trach nhiém chuan bi céac diéu kién dé Lanh dao trudong di
cong tac theo ké hoach va theo triéu tip clia cp trén.

2. Truong, pho don vi di cong tac theo phan cong cua Lanh dao truong. Vién
chirc, giang vién di céng téc phai cé su déng y cia trudng don vi va phé duyét cua
Lanh dao truong, trir trudng hop Lanh dao truong phan cong truc tiép.

3. Vién chuc, giang vién tham du cac hoi thao, hoi nghi khoa hoc ... phai ¢
ké hoach, c6 y kién ctia trudng don vi va ding ky v6i Phong Khoa hoc dé dua vao
ké hoach chung ctia Nha truong. Céc truong hop dot xuét phai dugc truong don vi
dong y va Lanh dao trudong phé duyét.

Piéu 34. Thinh giing, day thira gio

1. Chi thinh giéng d6i voi cac mon chuyén nganh, cac mén dic thi ma hién
Truong dang thiéu giang vién hodc thinh glang céc chuyén gia dé giang vién ¢6 co
hoi hoc tap kinh nghiém. Ké hoach thinh giang cua tumg chuong trinh dao tao phai
duoc lanh dao khoa phé duyét trén co s¢ da diéu ph01 hop 1y ngudn nhén luc trong
khoa. Khoa c6 trach nhién tong hop ké hoach thinh giang cia cac chuong trinh dao
tao trinh 1anh dao trudng phé duyét tir ddu nam hoc dé didu phdi nguédn luc trong
Trudng.

2. Khong khuyen khich giang vién day thira qua 200 gid/nam. Dbi voi mot sb
mén thiéu giang vién ma phai phan cong day thira qua 200 gio/nam thi c6 ké hoach
trinh Lanh dao truong phé duyét tir diu nam hoc. Lanh dao trudong, lanh dao
khoa/phong, giam déc, pho glam dbe chuong trinh dao tao, cac glao su, pho gido su,
giang vién cao cip chi day du gior chuén theo quy dinh, néu do yéu cau thyc té phai
day thira gi¢ cling khong vugt qua 100 gid/nam.
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Chuwong V
GAP GO VIEN CHUC, TIEP XUC SINH VIEN

Piéu 35. Gip go vién chirc

1. Truong cac don vi gén giii, ldng nghe cac v kién déng gop, giai quyét kip
thoi cac phan anh, kién nghi cia vién chue trong don vi theo pham vi quyén han.
Céc phan anh, klen nghi vuot thAm quyén giai quyét thi phai bao céo ngay Lanh dao
truong dé giai quyet

2. Vién chtrc c6 ndi dung can phan anh, kién ngh1 voi Lanh dao truong thi

dang ky v6i Thu ky Hoi dong trudng dé bao céo va xép lich Lanh dao truong gép
g0. Truong hop dac biét vién chirc co thé dang ky truc tiép véi Lanh dao trudng.

3. Hang nam, ngoai hdi nghi vién chirc, trong trudong hop can thiét, Lanh dao
truong, Chu tich cong doan sé phdi h0'p t6 chirc hdi nghi dé gip g&, lang nghe va
giai quyét cac phan anh, kién nghi cia vién chirc trong Nha trudng.

Diéu 36. Tiép xiic sinh vién

1. Giang vién, gido vién lam nhiém vu ¢b vAn hoc tap, cén b chuyén tréch
Doan thanh nién, Hoi sinh vién gan giii, thuong xuyén gép gd, lang nghe cac y kién
dong gop, gidi quyet kip thoi cac phan anh, kién nghi cua sinh vién theo pham vi
quyén han.

i 2. (2ac phén 4nh, kién nghi khong thudc chirc nang nhiém vu hqé.c” vuot thim
quyén giai quyet thi phai thdng bao cho Phong Coéng tac sinh vién dé tong hop va
tham muu Lanh dao truong giai quyét.

“3. Sinh vién c6 ndi dung cén phan anh, kién nghi truc tiép Lanh dao truong
déng ky véi Phong Cong tac sinh vién dé xép lich. Truong hop dac biét co thé dang
ky truc tiép véi Hiéu trudng hodc cac Phé Hiéu trudng.

4. Hang nam, ngoai dot sinh hoat chinh tri ddu nam hoc, trong trudong hop ca.n

thiét, Hiéu truong s€ chu tri hoi nghl gip g& dai dién sinh vién dé nghe va giai quyét
céc phan anh, kién nghi cta sinh vién trong Nha truong.

‘ . GROTmERL :
QUY TRINH GIAI QUYET CONG TAC HANH CHIiNH

Piéu 37. Tiép nhin, xir Iy viin ban dén

1. Van thu tiép nhan, dang ky tat ca van ban giri dén Truong, ké ca cac van
ban do ca nhan, don vi trong Trudng gui dén, trir van ban gui dich danh, chie danh
ngudi nhan va cac van ban guri cho t6 chirc Pang, Poan thé.
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2. Vin ban, tai liéu c6 ndi dung mang bi mét Nha nudc duge dang ky, quan ly
theo quy dinh hién hanh vé bao v¢ bi mat Nha nudec.

3. Sau khi ding ky van ban dén, vin thu bAm kém mét phzeu xu ly van ban”
vao van ban dén va chuyén den thu ky Hoi dong truong. Viée chuyen giao van ban

gitra van thu va thu ky Ho6i dong truong duge thyuc hién hang ngay. Dbi véi cac van
ban dén c6 déng dau chi cac mirc d6 khan phai thuc hién ngay sau khi déng ky.

4. Thu ky Hoi dong truong bao cao Chu tich Héi ddng truong toan bg van
ban dén vao dau gio budi sang hang ngay dé phé duyét hodc cho ¥ kién xir ly. Sau
d6 van thu chuyen van ban t6i ca nhan, don vi ghi trong “phiéu xie Iy viin ban” thong
qua phan mém quan ly van ban. Viéc chuyén giao vén ban gifta van thu va céc ca
nhéan, don vi phai dugc vao so theo dbi va duge thuc hién trong ngay. Cac van bin
khan phai chuyén giao ngay.

5. Bon vi, ca nhén nhén vén ban phai chu dong nghién ctru ndi dung vén ban
va tham muu hodc trién khai thuc hién.

Diéu 38. Soan thio, trinh ky va ban hanh vin ban

1. Don vi duge phan cong nhiém vu chu dong tham muu, soan thao véan ban
va xin y kién chi dao ctia Lanh dao truong. Qua trinh thyc hién néu lién quan den
nhiéu don vi thi truéng don vi truc tiép phéi hop vai don vi ¢6 lién quan giai quyét.

2. Sau khi ¢6 y kién cta Lanh dao trudong, don vi dugc phan cong hoan chinh
van ban, trudng don vi ky nhdy vao Ph?m cudi van ban va bao cdo nodi dung véi Chu
tich Hoi dong truong, sau do truc ti€p trinh Lanh dao truong ky ban hanh theo tham
quyén. Ngudi trinh ky 12 ngudi chiu trach nhiém chinh vé ndi dung, thé thirc, k¥
thuét trinh bay vén ban do minh tham muu, soan thao va trinh ky. Lanh dao truong
khong ky vian ban do nguoi khong c6 tham quyén trinh ky.

3. Thdm quyén trinh ky nhu sau:

a) Van ban ciia Hoi dong truong do thu ky Hoi dong trudng trinh ky;

b) Van ban xin chil truong, vin ban dé xuat, kién nghi ciia cic don vi ngodi
quy ché can co6 y kién cua Chu tich Hoi dong Truong do thu ky Hoi dong truong
trinh ky;

‘ ¢) Van béq lién quan dén linh vue tai chinh, dau tu, mua sim tai san, phat
trién co s¢ vat chat do truong phong Keé hoach - Tai chinh hodc truong phong Co s¢
vét chat trinh ky;

d) Van ban thudc linh vuc dao tao do trudng phong Pao tao dai hoc va trudng
phong Pao tao sau dai hoc trinh ky;
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e) Vin ban thude linh vuc khoa hoc cong nghé (bao gém ca vin ban xin chu
truong tham du hoi nghi, héi thao khoa hoc ... ) do trudng phong Khoa hoc trinh
ky;

f) Van ban thudc linh virc td chitc can bé do truéng phong té chire trinh ky;

g) Bao cdo tong hop do Vian phong trinh ky.

3. Pbi véi van ban hanh chinh cta cdc cd nhén, don vi trong Trudng trinh
Lanh chao treong xin chu truong, dé xuat thuc hién cac cc“)r}g viéc cu thé thi Chu tich
Hoi dong truong hodc Pho Hiéu truong phé duyét truc tiép, cac don vi can cir vao
ndi dung phé duyét ma thue hién, khong can tham muu vén ban chap thuan, trir cac
truong hop ndi dung cong viéc ¢o lién quan dén cac ca nhan, t6 chirc ngoai Truong.

Diéu 49. Phat hanh va lwu giit viin ban di

1. Van thu phai kiém tra lai vé thé thirc va k¥ thudt trinh bay van béan, néu
phat hién sai sot thi bao cdo ngudi c6 trach nhiém giai quyét.

2. Tién hanh ghi sb, ngay, thang, ndm ban hanh vin bén; vao s6 ding ky;
nhén ban; dong dau; phat hanh va Iuu git ban goc van ban gui di.

3. Viéc phat hanh va luu giitr van ban di dugc thuc hién theo quy dinh hién
hanh.

Pidu 40. Quan Iy va sir dung con diu

1. Viéc quan ly va st dung con diu cua Truong dugc thuc hién theo quy dinh
hién hanh.

2. Con déu cia Truong dugc giao cho van thu quan ly va dong dau tai co
quan. Van thu khong dugc giao con dau cia Truong cho ngudi khéc khi chua duge
phép cua Hiéu trudng.

3. Vén thu tu tay dong déu vao van ban va chi duge déng dau khi da cé chir
ky ctia ngudi c6 thim quyén ky vao vin ban.

Piéu 41. Quan Iy vin ban, Iap hd so va ndp lwu ho so, tai liéu vao lru trir
€O’ quan

1. Méi ca nhan khi giai quyét cong viéc duge giao c6 trach nhiém mé hé so
vé cong viée duge giao; tién hanh thu thap, cap nhét van ban, tai liéu hinh thanh
trong qua trinh theo dai, giai quyét cong viéc vao hd so; quan ly hd so trong qua
trinh giai quyét cong viéc.

2. Két thic cdng viée, c4 nhan phai bién tap va ndp luu ho so vao luu tri cia
Truong (Luu trir co quan) tai Van phong. Van phong cé trach nhiém bién tap ho so
luu trlr va nép vao luu trir co quan. Cong tac luu trit do Van phong thuc hién.
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3. Viéc mé, quéan 1y va ndp luu ho so tai chinh, hd so xdy dung co ban va ho
so tuyén sinh, h6 so cap phat van bang chimg chi dugc thuc hién theo cac quy dinh
tuong Ung.

Didu 42. Quén 1y, lwu trir va phat hanh vin ban cia Hoi dong trwong

Vén ban cua Hoi dong truong la vin ban cua Truong. Vin phong c6 trach
nhiém tiép nhén, mé sb theo ddi va quan ly, phat hanh, luu trir theo quy dinh chung.

Thu ky Hoi dong c6 trach nhiém phoi hop véi Van phong dé xtr ly, quan 1y, luu trix
van ban ctia Hoi dong theo quy dinh chung.

Chuong VII )
~ THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI,
TO CAO, KHEN THUONG VA XU LY KY LUAT

Piéu 43. Thanh tra, giai quyét khiéu nai t6 cdo

1. Phong Thanh tra thyc hién chitc nang thanh tra toan dién cac hoat dong,
céc don vi trong Nha truong theo quy dinh cua phép luat.

2. La dau moi tiep nhan, phén loai va tham muu Lanh dao trudng tra 161 don
thu, giai quyét khiéu nai t6 cdo. Tryc ti€p giai quyét khi€u nai, t0 cao theo tham
quyen.

Diéu 44. Khen thuwong va xir Iy vi pham

1. Tap thé, c4 nhan c6 thanh tich, déng gop cho qua trinh phit trién ctia Nha
truong dugc khen thudng, duge dé xuat khen thudng theo Quy ché thi dua khen
thuong cia Nha truong va Luat Thi dua khen thudng.

2. Ca nhén c6 hanh vi vi pham cac quy dinh cia Nha truong, vi pham quy
dinh cta phap luat thi bi xir 1y ky luét theo quy dinh hién hanh.

TM. HQI PONG TRUONG
CHU TICH
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